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INSTRUCOES PARA OS PROPONENTES
ACORDO-QUADRO:

PARA O FORNECIMENTO DE MATERIAIS DE ESCRITORIO,
INFORMATICA E PAPELARIA

REFERENCIA DE PUBLICACAO: 002

Djuntu para construir o nosso futuro: Politicas, formacao e trabalho para um negocio
inclusivo! - AID 012590/09/4

Ao apresentarem as suas propostas, os proponentes devem seguir todas as instru¢des, formularios, termos de
referéncia, disposi¢des contratuais e especificacdes contidas no presente processo de concurso. A ndo
apresentacdo de uma proposta contendo todas as informacdes e documentag@o necessarias dentro do prazo
especificado pode levar a rejeigdo da proposta.

Estas instru¢des estabelecem as regras para a apresentagdo e selegdo das propostas. Aplicam-se ao presente
concurso, em conformidade com o guia pratico, (disponivel na Internet neste endereco:
https://wikis.ec.europa.eu/display/ExactExternal Wiki/ePRAG) em conformidade com os Procedimentos
Gerais da Agéncia Italiana de Cooperagdo para o Desenvolvimento (AICS).

1. Servicos a prestar

Os servigos exigidos pelas entidades adjudicantes para fornecer materiais de escritorio, informatica e
acessorios de papelaria para a implementagdo do Projeto “Djuntu para construir o nosso futuro: Politicas,
formacao e trabalho para um negocio inclusivo!”.

Valor total estimado: €22.080,00 = 14.483.530,56 FCFA.

Durante o periodo de validade do contrato, a Autoridade Contratante pretende adquirir os bens através de
compras multiplas. Para cada compra, a Autoridade Contratante solicitard uma cotagdo aos signatarios do
acordo-quadro e sera emitida uma Ordem de Compra ao prestador de servicos que oferecerd o prego mais
baixo.
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Calendario
DATA HORA*
Data-limite para solicitar esclarecimentos a 16/07/2024 17:30 hora de
entidade adjudicante Bissau
Data-limite para a apresentacio das propostas 18/07/2024 17:30 hora de
Bissau
Data de conclusao da avaliagao das propostas 26/07/2024 17:30 hora de
técnicas Bissau
Notificacdo da adjudicacao do Acordo 26/07/2024 17:30 hora de
Bissau
Assinatura do Acordo: 29/07/2024 -
Data de inicio 29/07/2024 -

3. Acordo(s) quadro(s)

A ONG MANI TESE (Chefe de fila), ONG ENGIM e a ONG AIFO pretendem estabelecer multiplos

acordos-quadro com fornecedores especializados para apoiar as suas atividades na Guiné Bissau.

4. Elegibilidade

a) A participagdo no presente concurso esta aberta a todas as empresas interessadas regularmente

estabelecidas;

b) Os participantes podem participar em um Lote;

c) Apos a conclusdo do concurso, caso ndo haja propostas, a ENGIM procedera com a sele¢do de cinco,
convidando-as a participar. Estas empresas terdo um prazo de 30 dias para apresentarem suas

propostas.

5. Conteudo das propostas

As ofertas, toda a correspondéncia e documentos relacionados com a proposta trocados pelo proponente e pela

entidade adjudicante devem ser escritos em portugués.

Os documentos de apoio e a literatura impressa fornecida pelo proponente podem estar noutra lingua. Para efeitos

de interpretagdo da proposta, a lingua do procedimento tem precedéncia.

6. Oferta

A proposta deve incluir uma oferta técnica e uma oferta financeira. As propostas apresentadas devem incluir:

1) Oferta técnica:

* uma descri¢do detalhada dos fornecimentos licitados (ver lista de itens anexada) em conformidade com as

especificagdes técnicas, incluindo toda a documentacao necessaria, incluindo, se aplicavel, uma proposta de servigo

po6s-venda durante 1 ano;



manitese

UN IMPEGNO DI GIUSTIZIA

C

RE0E NACIONAL DAS ASSOGIAGOES JUVENS

2) Oferta financeira:

» Uma oferta financeira para os suprimentos licitados (ver lista de itens anexada), incluindo, se aplicével, uma proposta

*

N

financeira para servi¢os pds-venda para 1 ano;

Se 0 bem ou servico em causa ndo exigir especificacdes técnicas ou financeiras especiais, 0 proponente pode

a

resentar um documento unico com as especificacdes necessarias € o custo correspondente.

este caso, 0s proponentes devem apresentar uma proposta com todo o material necessario para cumprir o objeto

€

S

ecificado na designacdo do contrato, incluindo as especificacdes técnicas necessarias para que a parte

contratante possa fazer as avaliagdes necessarias.

A documentacdo fornecida deve indicar claramente as especificacdes propostas e as opgdes incluidas, se for caso
disso, por forma a que os avaliadores possam ver a configuracdo exata. As propostas que nio permitam identificar

de forma precisa as especificagdes podem ser rejeitadas pela comissdo de avaliagdo.

A proposta deve ser suficientemente clara para permitir aos avaliadores efetuarem uma comparag¢ao facil entre as
especificacdes exigidas [se aplicdvel] e as especificacdes propostas.

)

A conservar pelo proponente e a fornecer mediante pedido: provas documentais ou declaragdes
exigidas pela lei do pais em que a empresa (ou cada uma das empresas para consorcios), oS
subcontratantes ¢ a capacidade das entidades fornecedoras estdo efetivamente estabelecidas, para
demonstrar que ndo se encontra em nenhuma das situagdes de exclusdo enumeradas na Seccdo
2.6.10.1 do guia pratico. Estas provas, documentos ou declaragdes devem ser datados, ndo mais de um
ano antes da data de apresentagdo da proposta. Além disso, deve ser fornecida uma declaragéo
declarando que as situagdes descritas nestes documentos néo se alteraram desde entdo.

Se a natureza da sua entidade for tal que ndo possa cair nas situagdes de exclusdo e/ou ndo possa
fornecer os documentos acima indicados (por exemplo, administragdes publicas nacionais e
organizagdes internacionais), queira fornecer uma declaracdo que explique esta situagéo.

A entidade adjudicante pode renunciar a obrigacdo de qualquer proponente de apresentar as provas
documentais acima referidas se tais provas ja tiverem sido apresentadas para efeitos de outro processo
de concurso, desde que a data de emissdo dos documentos ndo exceda um ano e que os mesmos ainda
sejam validos. Neste caso, o proponente deve declarar por sua honra que as provas documentais ja
foram apresentadas num procedimento de concurso anterior e confirmar que a sua situagdo ndo se
alterou.

Quando as provas documentais apresentadas estiverem numa lingua oficial da Unido Europeia diferente da
lingua do procedimento, recomenda-se vivamente que seja fornecida uma traducdo para a lingua do
procedimento, a fim de facilitar a avaliagdo dos documentos. As provas documentais ou declaragdes podem
ser em original ou em copia. Se forem apresentadas copias, os originais devem estar disponiveis para serem
enviados a entidade adjudicante, mediante pedido.

Recorda-se aos proponentes que o fornecimento de informagdes falsas neste concurso pode levar a rejeicao
da sua proposta.

7. Apresentaciio de propostas

Deve ser enviada para o endere¢o e-mail giulia.martini@engim.it ou em mao no escritério da ONG ENGIM
localizado em Alto de Bandim, C.P. 20, Bissau, com a documentagdo exigida.

IF AGENZIA ITALIANA
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Propostas apresentadas através de quaisquer oufros meios serdo excluidas.

As propostas devem ser apresentadas num envelope selado. O envelope exterior deve fornecer a seguinte
informacao:

a) o endereco para apresentacao de propostas indicado acima;
b) o cddigo de referéncia do concurso (002);

¢) o nome do proponente.

8. Alterar ou retirar propostas

Os proponentes podem alterar ou retirar as suas propostas através de notificacdo escrita enviada para o
enderego e-mail giulia.martini@engim.it ou em mao no escritério da ONG ENGIM localizado em Alto de
Bandim, C.P. 20, Bissau antes da data-limite de apresentagdo de propostas. As propostas ndo podem ser
alteradas ap0s este prazo.

9. Custos de preparacio das propostas

Nenhum custo incorrido pelo proponente na preparagdo e apresentagdo da proposta é reembolsavel. Todos
esses custos devem ser suportados pelo proponente, incluindo o custo de entrevistar os peritos propostos.

10. Titularidade das propostas

A entidade adjudicante conserva a propriedade de todas as propostas recebidas no dmbito deste concurso.
11. Avaliagao das propostas

A abertura das propostas recebidas ndo € publica.

Uma vez que a entidade adjudicante tenha aberto as propostas, estas tornar-se-do propriedade sua e serdo
tratadas confidencialmente.

12. Selecao e critérios de atribuicao

A selecdo prevé os seguintes passos:

1) VERIFICACAO ADMINISTRATIVA DE CONFORMIDADE: inclui a verificagdo do respeito do
prazo e a verificacdo de toda a documentacdo exigida no ponto 6.1. Todos as propostas completas
serdo aceites

2) AVALIACAO TECNICA E FINANCEIRA: os concorrentes devem preencher os critérios indicados
na lista de verificacdo das especificagdes técnicas e financeiras (Anexo I) do formulario de concurso
e do perfil da empresa (6.1 d). A qualidade de cada oferta serd avaliada de acordo com os critérios de
adjudicagdo e a ponderacdo detalhada na grelha de avaliagdo Técnica e Financeira do presente
processo de concurso. Nao serdo utilizados outros critérios de adjudicagao.

14.1. Entrevistas

Nao estdo previstas entrevistas.

14.2. Escolha do proponente selecionado

Com base nas candidaturas recebidas, entre 3 e 5 candidatos serdo convidados a assinar o acordo-quadro.
Se o niimero de candidatos elegiveis que satisfagam os critérios de selecdo para qualquer dos lotes for
inferior ao minimo de 3, a Autoridade Contratante pode convidar outros candidatos que satisfagam os
critérios para apresentar uma proposta.
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Confidencialidade

Todo o processo de avaliagdo ¢ confidencial, sujeito a legislacao da entidade adjudicante sobre o acesso aos
documentos. As decisdes do comité de avaliagdo sdo coletivas e as suas deliberagoes sdo realizadas em
sessdo a porta fechada. Os membros da comissao de avaliagdo estdo vinculados ao sigilo.

13. Clausulas de ética e codigo de conduta

a)

b)

d)

Auséncia de conflito de interesses

O proponente nao deve ser afetado por qualquer conflito de interesses e ndo deve ter qualquer relagdo
equivalente a esse respeito com outros proponentes ou partes envolvidas no projeto. Qualquer tentativa
de um proponente para obter informagdes confidenciais, celebrar acordos ilegais com concorrentes ou
influenciar a comissdo de avaliacdo ou a entidade adjudicante durante o processo de exame,
esclarecimento, avaliagdo e comparagdo de propostas levara a rejei¢do da sua proposta e podera
resultar em san¢des administrativas de acordo com o Regulamento Financeiro em vigor.

Respeito pelos direitos humanos, bem como pela legislacdo ambiental e normas laborais fundamentais

O proponente e o seu pessoal devem respeitar os direitos humanos e as regras de protecdo de dados
aplicaveis. Em particular e em conformidade com o ato de base aplicavel, os proponentes e candidatos
a quem tenham sido adjudicados contratos devem cumprir a legislagdo ambiental, incluindo acordos
ambientais multilaterais, ¢ as normas laborais fundamentais aplicaveis e definidas nas convengdes
pertinentes da Organizacdo Internacional do Trabalho (tais como as convengdes sobre liberdade de
associacdo e negociagdo coletiva; eliminag¢ao do trabalho forgado e obrigatdrio; abolicao do trabalho
infantil).

Toleréincia zero para a exploracio, abuso e assédio sexual:

A ONG MANI TESE, a ONG ENGIM, e a ONG AIFO aplicam uma politica de "tolerancia zero" em
relacdo a toda a conduta indevida que tenha um impacto na credibilidade profissional do proponente.

E proibido o abuso ou puni¢ao fisica, ou ameagas de abuso fisico, abuso ou exploragdo sexual, assédio
e abuso verbal, bem como outras formas de intimidagao.

Anticorrupcao e antissuborno

O proponente deve cumprir todas as leis e regulamentos aplicaveis e os codigos relativos ao
antissuborno e a anticorrup¢do. A ONG MANI TESE, a ONG ENGIM, e a ONG AIFO reservam-se o
direito de suspender ou cancelar o financiamento do projeto se forem descobertas praticas corruptas de
qualquer tipo em qualquer fase do processo de adjudicagdo ou durante a execucdo de um contrato € se
a entidade adjudicante ndo tomar todas as medidas apropriadas para remediar a situacdo. Para efeitos
desta disposicdo, "praticas corruptas" sdo a oferta de suborno, presente, gratificacdo ou comissdo a
qualquer pessoa como incentivo ou recompensa pela execugdo ou abstencdo de qualquer ato
relacionado com a adjudicagdo de um contrato ou execugdo de um contrato ja celebrado com a
entidade adjudicante.

Despesas comerciais inusitadas

As propostas serdo rejeitadas ou os contratos serdo rescindidos se se verificar que a adjudicagdo ou
execucdo de um contrato deu origem a despesas comerciais invulgares. Tais despesas comerciais nao
habituais sdo comissdes ndo mencionadas no contrato principal ou que ndo resultem de um contrato
devidamente celebrado, comissdes ndo pagas em troca de qualquer servigo real e legitimo, comissoes
remetidas para um paraiso fiscal, comissdes pagas a um beneficiario que ndo esteja claramente
identificado ou comissdes pagas a uma empresa que tenha toda a aparéncia de ser uma empresa de
fachada.

Violacdo de obrigacdes, irregularidades ou fraude
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cancelar o procedimento, sempre que o procedimento de adjudicacdo se revele ter sido objeto de
incumprimento de obrigagdes, irregularidades ou fraude. Se o incumprimento de obrigagdes,
irregularidades ou fraude for descoberto apods a adjudicagdo do contrato, a entidade adjudicante pode
abster-se de celebrar o contrato.

14. Assinatura do(s) contrato(s)

16.1. Notificacao de adjudicacao

Os proponentes serdo notificados por escrito do resultado deste processo de concurso.
16.2. Assinatura dos Acordos

No prazo de 3 dias apds a rececdo do contrato ja assinado pela entidade adjudicante, os proponentes
selecionados deverao assinar e datar o contrato-quadro e devolvé-lo a entidade adjudicante.

O ndo cumprimento deste requisito por parte dos proponentes selecionados pode constituir fundamento para
a anulagdo da decisdo de adjudicacdo do contrato. Neste caso, a entidade adjudicante pode adjudicar a
proposta a outro proponente ou anular o processo de concurso.

Os outros proponentes serdo informados, ao mesmo tempo que a notificagdo de adjudicagdo ¢ apresentada,
de que as suas propostas nao foram retidas, por via eletronica ou carta padrao, incluindo uma indicacdo das
fraquezas relativas da sua proposta através de uma tabela comparativa das pontuacdes das propostas
vencedoras ¢ das propostas ndo vencedoras. Além disso, a entidade adjudicante informara também, ao
mesmo tempo, os restantes proponentes nao selecionados do resultado do concurso e, em consequéncia
destas cartas, a validade das suas propostas nao sera retida.

15. Cancelamento do processo de concurso

Em caso de cancelamento do concurso, a ONG MANI TESE, a ONG ENGIM, e a ONG AIFO notificaram
os concorrentes do cancelamento.

Se o concurso for cancelado antes do envelope exterior de qualquer concurso ter sido aberto, os envelopes
ndo abertos e selados serdo devolvidos aos concorrentes.

O cancelamento pode ocorrer, por exemplo, onde:

@ o processo de concurso ndo foi bem-sucedido, ou seja, ndo foi recebida nenhuma proposta adequada,

qualitativa ou financeiramente aceitavel ou nao ha nenhuma resposta valida;

ha mudangas fundamentais nos dados econémicos ou técnicos do projeto;
circunstancias excepcionais ou de forga maior inviabilizam a execugdo normal do contrato;

todas as propostas tecnicamente aceitaveis excedem os recursos financeiros disponiveis;

houve incumprimento de obrigagdes, irregularidades ou fraudes no procedimento, em particular se

impediram a concorréncia leal;

Em caso algum a entidade adjudicante sera responsavel por quaisquer danos, incluindo, sem limitagdo, danos
por lucros cessantes, de qualquer forma relacionados com o cancelamento de um concurso, mesmo que a
entidade adjudicante tenha sido avisada da possibilidade de danos. A publicagdo de um antncio de concurso
ndo compromete a entidade adjudicante a implementar o programa ou projeto anunciado.
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16. Apelacoes

Os concorrentes que acreditem ter sido prejudicados por um erro ou irregularidade durante o processo de
adjudicag@o podem apresentar uma reclamagao.

17. Protecio de dados

O tratamento de dados pessoais relacionados com este concurso pela entidade adjudicante tem lugar em
conformidade com a legislagao nacional do Estado da entidade adjudicante e com as disposi¢des do respetivo
acordo de financiamento.

18.Sistema de deteccio e exclusdo precoce

Os proponentes ¢, se forem pessoas colectivas, as pessoas com poderes de representagdo, decisdo ou controlo
sobre elas, sdo informados de que, caso se encontrem numa das situagdes de detecdo precoce ou excluséo, os
seus dados pessoais (nome, nome proprio se pessoa singular, endereco, forma juridica € nome proprio das
pessoas com poderes de representacdo, decisdo ou controlo, se pessoa coletiva) podem ser registados no
sistema de detecdo precoce e exclusdo, ¢ comunicados as pessoas e¢ entidades em causa em relagdo a
adjudicagdo ou a execugdo de um contrato publico.
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