
Termes de référence - Chauffeur

Intitulé du poste Chauffeur Projet/ Programme FIL – Formazione,
Impresa e Lavoro per
promuovere lo sviluppo
inclusivo e sostenibile

Localisation
géographique

Bamako Responsable
hiérarchique

Chef de Projet

Durée contrat du poste
à pourvoir

34 mois Date prévue du début Février 2023

Responsabilités générales et secteurs de compétence

Le titulaire du poste sera chargé de fournir des services de conduite fiables et sûrs pour le transport du personnel
autorisé ou de matériel lié à l'exécution du projet, ainsi que d’assurer l'entretien et la maintenance du véhicule qui lui est
affecté conformément aux spécifications et directives techniques établies par ENGIM.

● Assurer les déplacements de service pour le personnel
● Veiller à l’entretien régulier et aux réparations du véhicule
● Maintenir le journal de bord et relever l’index kilométriques
● Régler les paiements liée au véhicule pendant la conduite ou le stationnement et recueillir les pièces

justificatives y afférentes
● Assurer la disponibilité des papiers du véhicule

Responsabilités spécifiques

● Assure les déplacements du personnel, le rencontre des membres de l’équipe à l’aéroport, la livraison
d’équipements et de matériel dans toutes les activités liées au projet ;

● Assure un service de conduite prudent et sécurisé, dans le respect du code de la route et conformément aux
caractéristiques techniques du véhicule, à l’état de la chaussée et aux conditions atmosphériques. De même,
dans un souci de prudence, il veille à éviter les itinéraires peu sûrs, trop animés ou totalement déserts ;

● Utilise le véhicule de manière appropriée, afin de prolonger au maximum sa durée de vie ;
● Veille en permanence à la propreté du véhicule et à son bon état de marche ;
● Il est chargé de l’entretien courant du véhicule grâce à un contrôle régulier de l’huile, de l’eau, de la batterie,

des freins, des pneus, etc. et planifie toute intervention majeure d'entretien périodique ou de réparation des
pièces endommagées, en faisant rapport à l'administrateur ou au chef de projet ;

● Remplit le journal de bord à chaque déplacement effectué ;
● Règle les paiements pendant la conduite ou le stationnement du véhicule, y compris le ravitaillement en

carburant, et recueillit les pièces justificatives pertinentes ;
● S'assure que le véhicule ait une assurance, un certificat d'immatriculation et tout autre document requis pour la

circulation et que tous les documents soient valides ;
● En cas d'accident, il exécute promptement les actions prescrites par le code de la route et veille à sa propre

sécurité et à celle du personnel à bord ;
● En cas de besoin, il enlève et livre du courrier, des documents et d’autres articles aux fins du projet ;
● Il est tenu à la confidentialité des informations concernant ENGIM, ses partenaires et le projet, qui pourraient

venir à sa connaissance ;
● Il peut être amené dans le cadre de ses fonctions à effectuer d’autres tâches sur demande expresse de son

supérieur hiérarchique.

https://context.reverso.net/traduzione/francese-italiano/ravitaillement+en+carburant
https://context.reverso.net/traduzione/francese-italiano/ravitaillement+en+carburant


Profil du Candidat (Formation, Expérience, Compétences, Attitudes)

● Permis de conduire de catégorie B ;
● Au moins 4 ans d'expérience professionnelle ;
● Une bonne maîtrise du Français (parlé et écrit), langues locales parlées dans la région (parlé) ;
● Connaissance du code de la route et aptitude à effectuer de petites réparations d’automobile ;
● Capacité d’organisation et de planification ;
● Bonne gestion du stress.


